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BAB |
KETUA JABATAN DAN AMBIL ALIH STOR

A. MODUL KETUA JABATAN DAN AMBIL ALIH STOR
L

1. PENGENALAN

1.1. Fungsi Modul

Fungsi utama modul Ketua Jabatan adalah membolehkan ketua jabatan atau wakil yang
dilantik mengemaskini:

e Pengesahan Verifikasi

o Meluluskan pelarasan

o Pengesahan Pelupusan

e Pengesahan hapuskira

2. SUB MODUL KETUA JABATAN

Sub Modul terdapat dibawah Ketua Jabatan adalah :

o Pengesahan Verifikasi

e Keluluskan Pelarasan

e Pengesahan Pelupusan

e Pengesahan hapuskira

e Pengesahan Ambil Alih Stor

2.1. PENGESAHAN VERIFIKASI

Verifikasi Stok yang telah selesai dijalankan perlu mendapat pengesahan dari Ketua Jabatan
sebelum Laporan Verifikasi Stor KEW.PS-13 dijanakan

Langkah-langkah bagi Pengesahan Verifikasi

Langkah 1 Klik Modul Ketua Jabatan
Senarai Sub Modul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub Modul Pengesahan Verifikasi
Pengesahan Verifikasi dipaparkan

Pengesahan Verifikasi @ Utams - Ketus Jabatan

[ Senarai Verifikasi @

. [acr]
Bil. Tahun Nama Stor Mula Hingga Status

1 2020 STOR UTAMA JABATAN BANGUNAN 08-04-2020 08-04-2020 Pengesahan Ketua Jabatan
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Langkah 3

Klik PENGESAHAN

Pengesahan Verifikasi dipaparkan

Maklumat Verifikasi

No. Rujukan:
stor:
Tahun:

Status:

Status Proses Verifikasi:

Output Verifikasi:

& Pegawai \leriﬂkas\'n

a_

BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT

PPAPP/VERI/2024/0001 Tarikh Mula:  10-01-2024
STOR LATIHAN Tarikh Akhir:  10-01-2024
2024 JangkaMasa: O hari

@ PENGESAHAN KETUA JABATAN Pegawai:

Peratusal 90%. Baki melibatkan

pengesahan verifikasi

Output keseluruhan 100% n

& senarai Stok ZL2 Borang Penilaian Pagawai Pengesahan
-4 i &

Pekeliling Perbendaharaan Malaysia

@

SIJIL VERIFIKASI STOR BAGI TAHUN : 2024

a) Pelaksanaan Verifikasi Stor - 100%

@ Utama - Ketua Jabatan

Baki Stok Untuk iverifikasi
Stok Berkeadaan Baik
Stok Usang

Stok Rosak

‘Stok Tidak Aktif

Stok Tidak Diperlukan
Stok Luput Tempoh

Stok Hilang

Jumlah Keseluruhan

® Pengesahan £33

AM 6.6 Lampiran C

KEW.PS-12

Adalah disankan bahawa STOR LATIHAN di BAHAG | MAKLUMAT telah
dilaksanakan verifikasi stor dan telah mendapat markah s, n

b) Prestasi Penilaian Stor - 73%

AT Retia Japatan -
Jawatan E
Tarikh

Pengesahan

Langkah 4

Klik SAHKAN

Pengesahan Verifikasi Stor dipaparkan

WM&M?

Sahkan verifikasi stor pada tahun 2020.

Ketua Jabatan Administrator n

‘w

Langkah 5

Langkah 6

Klik £

Senarai kakitangan dipaparkan
Pilih KETUA JABATAN

klik YA

Pengesahan Verifikasi Stor berjaya disahkan
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8 Pegawai Verifikasi £ (& senarai Stok [£J 4 Borang Penilaian ([CaEEa) & Pegawai Pengesahan # Pengesahan [E3

Pekeliling Perbendaharaan Malaysia AM 6.6 Lampiran C _0
/ \ KEW.PS-12

SWIL VERIFIKASI STOR BAGI TAHUN : 2024

Adalah disahkan bahawa STOR LATIHAN di BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT telah
dilaksanakan verifikasi stor dan telah mendapat markah seperti berikut:-
a) Pelaksanaan Verifikasi Stor : 100%

b) Prestasi Penilaian Stor : 73%

Nama Ketua Jabatan : ASMAH BINTI AHMAD
Jawatan 2 PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT
Tarikh 210-01-2024

Kemaskini (5 minit sahaja)

Langkah 7 Klik KEW.PS-12
KEW.PS-12 dipaparkan

Cetak KEW.PS-12

- | -+  AutomaticZoom v ;E - 9

SIJIL VERIFIKASI STOR BAGI TAHUN 2024

Adalah disahkan bahawa STOR LATIHAN di BAHAGIAN TEKNOLOGI MAKLUMAT
telah dilaksanakan verifikasi stor dan telah mendapat markah seperti berikut:-

a) Pelaksanaan Verifikasi Stor : 100 %
b) Prestasi Penilaian Stor : 73 %

Nama Ketua Jabatan : ASMAH BINTI AHMAD
Jawatan : PENOLONG PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT
Tarikh :10-01-2024

Langkah 8 Klik butang B untuk membuat cetakan KEW.PS-12
Langkah 9 Klik butang [s] untuk muat turun KEW.PS-12

2.2. KELULIUSAN PELARASAN

Permohonan Pelarasan perlu mendapat kelulusan dari Ketua Jabatan sebelum proses
pelarasan stok dapat dijalankan

Langkah-langkah bagi Kelulusan Pelarasan

Langkah 1 Klik Modul Ketua Jabatan
Senarai Sub Modul dipaparkan
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Langkah 2 Klik Sub Modul Kelulusan Pelarasan
Kelulusan Pelarasan dipaparkan

Kelulusan Pelarasan @ Utama > Ketua Jabatan
Stor SU-101: STOR UTAMA ALATULIS JABATAN KHID» Status Menunggu Kelulusan -
o [}
Bil. Tarikh Stor Ne. Rujukan Tajuk Status
1 109/04/2020 STOR UTAMA ALATULIS JABATAN KHIDMAT PENGURUSAN MBSP/SU-101/PLR/2020/1 PELARASAN STOK Menunggu Kelulusan 4
1rekod < By >

Langkah 3 Tapisan boleh dilakukan
e Pilih Stor
o Pilih Status

Klik CARI
Senarai Pelarasan akan dipaparkan

2.2.1. Status : Menunggiu Kelulusan

Langkah 4  Klik butang @
Maklumat Pelarasan dipaparkan
Langkah 5  Klik &

Maklumat Pelarasan

@ Utama > Ketua Jabatan >

03 Maklumat Pelarasan 1 @

No. Rujukan LPPKN/STON-N/PLR/2023/1 Tarikh 08/11/2023
Pelarasan

Tajuk PELARASAN SUKU 42023

Jenis Pelarasan Kuantiti Disediakan Oleh NOR DIANA DANDAN
Ketua Jabatan NOORAZIAH BINTIMOHB &+ Status Pelarasan Menunggu Kelulusan Ketua Jabatan

Senarai ltem Pelarasan

Permohonan  Lulus  Ditolak
[e =3
Baki di Kad Daftar o Perbezaan {+]-) Kelulusan
- Stok (a) Sakl Bkal ) (B)a) o Ketua
. : Tarikh Justifikasi
Bil. No.Kod Perihal Stok Jabatan
Penemuan = =  Permohonan
Kuantiti (= Kuantiti piilat Kuantiti (I (Lol
1 n i i 1T (w17 1 omay 11 1T (rM) 1] 1T Tidak) 1111

BB
Senarai kakitangan dipaparkan
Pilih Ketua Jabatan

Langkah 6  Kik @)

Kemaskini maklumat Stok dipaparkan

Kemaskini Maklumat Stok

Perihal Stok 114-007-001-0063
PEMBALUT / BUNGKUS
PAPER CUP
Kelulusan Sila pilih. -

Kuantiti Mohon

Kuantiti Lulus o
Justifikasi
=0
|
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Langkah 7

Kemaskini Maklumat Pelarasan Stok

Pilih Kelulusan , LULUS atau DITOLAK
Jika LULUS, masukkan KUANTITI LULUS

Langkah 8

Langkah 9

=  Masukkan JUSTIFIKASI Keputusan Pelarasan

Klik SIMPAN
Pengesahan Pelarasan dipaparkan
Klik YA

Kelulusan Pelarasan Stok disimpan

Maklumat Pelarasan ® Vama - Ketwa bt
£ Maklumat Pelarasan 1 S et @
No.Rujukan Pelarasan  LPPKN/STON-/PLR2023/1 Taikh o8/11/203
Tajuk PELARASAN SUKU 42023 Jenis Pelarasan Kuantiti
Disediakan Oleh NORDIANA DANDAN Ketua Jabatan NURBASIRAH BINTIBORHANUDDIN &+
Status Pelarasan an Ketua Jabatan
= Senaraitem Pelarasan
Permohonan  Lulus  Ditolak
= =
Baki di Kad Daftar e Perbezaan (+/-) o Kelalusan
Tarikh Stok (a) (b)-{a) Justifikasi Ketua
Bil. No.Ked Perihal Stok Jabatan
Pesiammen = L Nl ) SR ta) M ormobzoan (Lulus [
Kuanthth ey gy KOSy gy Rt ey gy MRt Tidak) 1]
KAD PERAKAM
1010001005 | WAKTU -BELUMORDER
1 o0 Yod Perskamwaitu | 08/112023 250 3750 150 250 100 1500 100 1500 | CSTEN oiuuskan | (D@
Kuning Am 433C
Lrebod <H>
Kelulusan Pelarasan @ Utma - Ketus Jabstan
Stor | Sila pilin - Status Selesai -
Bahagian
[0 ] [=]
Bil. Tarikh Stor No. Rujukan Tajuk Status
1 08/11/2025  STORPUSAT LPPKN/STOPOL/PLR2023/1 PELARASAN BIL1SUKUAN KE4-2023 STOR UTAMA Selesai - I
2 08/11/2023  STOR LPPKN NEGERI SARAWAK LPPKN/STON-Q/PLR/2023/1 pelarasan Selesal @@

Langkah 11

Langkah 12

Langkah 13

Keterangan ikon
(i) - Maklumat pelarasan
(8) - Cetak Borang Pelarasan Stok

Kiik butang &
Maklumat Pelarasan dipaparkan

Maklumat Pemarasan untuk semakan pengguna

Klik ®

Borang Pelarasan Stok , KEW.PS-15 dipaparkan
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KEW.PS-15

@ Q MY 1] 0f1 — |+ Auomaticzoom  + 14“_‘"15
/n\ KEW.PS-15
BORANG PELARASAN STOK
AWAVPULAU FINANG
KATEGORI S7OR :  ETOR UTAVA (8001 - STOR UTAMA ALATULIE)
BaKi di Kad Datar Stok Baki Fizikal Perborann) Keluwsar}
(a) (®) Katua
Ho.Ked Perthal Stok. ) ©)-(3) Justimasi | Japatan
Kuantiti Nual (RM) Kuantiti Hilal (RM) Kuantti | hiial () ‘w)'
o = 10124 ” me| 2 27
2w s 222 . I - e § s
isaiztan oien: Dicanken o
(Tandstangan Fegawal ton (Tandatangan Ketus Jabatan)
Nama :NUR SYAZVANY BINTI HAHAYADDIN Nama AL FKRIBNOWR
Jawstan : PEMEANTU TADER (PO} Jawatan 1 FENCLONG PEGAWA TEXNOLOGI MAKLUMAT
Jabaten £ BAAGHN TEKNCLOGIMAKLUMAT Jatatan  BAAGIAN TEANOLOGIMAKLUMAT
tern 231202 Tan stz

Langkah 14 Klik butang El untuk membuat cetakan KEW.PS-15
Langkah 15  Klik butang [51 untuk muat turun KEW.PS-15

2.3. PENGESAHAN PELUPUSAN

Pelupusan Stok yang telah didaftarkan  perlu mendapat pengesahan dari Ketua Jabatan
sebelum pelupusan dijalankan

Langkah-langkah bagi Pengesahan Pelupusan

Langkah 1 Klik Modul Ketua Jabatan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Pengesahan Pelupusan
Pengesahan Pelupusan dipaparkan

2.3.1. Belum Disahkan

Pengesahan Pelupusan @ Utama - Ketua Jabatan
Belum Selesai Telah Disahkan
. (o]
Bil. Tarikh Permohonan Ne. Rujukan Tajuk Bil. Item

1 08-04-2020 MBSP/SU-118/PELUPUSAN/2020/1 Pelupusan Stok 1 4
1rekod < - >

Pada tab BELUM SELESAI

Langkah3  Klik
Maklumat Pelupusan dipaparkan
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Maklumat Pelupusan

Maklumat Pelupusan Pegawai Pemeriksa Dokumen Berkaitan

£= Maklumat Pelupusan

Tarikh Permohonan 12-12-2023

& Utama = Ketua Jabatan =

Tajuk Pelupusan PELUPUSAN STOK USANG

Mama Stor STOR UTAMA ALAT TULIS LPPKN Ho_ Rujukan LPPKN/STOU-LPPKNHO/PELUPUSAN/2023/12

Mo 7 Tarikh Kelulusan 11-12-2023
Pelupusan
Ketua Jabatan Tidak Dipflih ¢ Muat Naik

‘Upload

Fail yang dibenarkan: jog, png, sif, doc, docx, xls, xlsx, pdf, zip

PENSIL 2B

Lrekod

Keterangan Fail

Tiada fail
£Z senarai Stok Pelupusan
i= Senarai Stok 1 Kaedah Pelupusan
10 v |
Kuantiti Milai Permeohenan (RM}
BiL Perihal Stok Justifikasi Kaedah Lupus
Baki Semasa Mohon Lupus Seunit Jumlzh
101-001-054-0001
ALAT TULIS PEJABAT
1 PEMSIL 118 10 070 T00 Rosakdantidak boleh digunakan

Jualan Terus (Jualan Sisa)

|

Langkah 4 Klik UPLOAD untuk muat naik dokumen berkaitan pelupusan, jika perlu

Langkah 5  Klik &
Senarai Kakitangan dipaparkan
Pilih Ketua Jabatan

Langkah 6 Klik SAHKAN
Pelupusan Stok telah disahkan

2.3.2. Telah Disahkan

Maklumat Pelupusan
Belum Selesai Telah Disahkan
10 v
Bil. Tarikh Permohonan Ne. Rujukan Tajuk
1 08-04-2020 MBSP/SU-118/PELUPUSAN2020/1 Pelupusan Stok
2 17-03-2020 MBSP/SU-101/PELUPUSAN/2020/1 TESTING PELUPUSAN KANNTRONICS SDN BHD
2rekod

& Utama

Bil. ltem

1

3

Ketua Jabatan

©®

w®

‘H>

Langkah 7 Klik tab Telah Disahkan

Senara Pelupusan telah lulus dipaparkan
Langkah 8 Keterangan ikon

- Maklumat Pelupusan

(® - SWIL PELUPUSAN STOK, KEW.PS-22

Langkah 9  Klik @

SUIL PELUPUSAN STOK, KEW.PS-22 dipaparkan
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Sijil Pelupusan Stok (KEW-PS.22)

@ Q MY 1]or2 — |4 | Automaticzoom v 10 E_!H' 11

SIJIL PELUPUSAN STOK

KEW.PS§-22

Merujuk surat kelulusan No. Rujukan LULU S/stok/2023 bertarikh 23-11-2023, saya mengesahkan
tindakan pelupusan telah dilaksanakan mengikut kaedah berikut:-

1. Musnah

1.1 Dibuang*
Bilangan item 150 (Sijil Penyaksian Pemusnahan disertakan)

2. Jualan

2.1 Tender/ Sebut Harga/ Lelong
Bilangan item........... No. Resit .......... (salinan resit disertakan)

3. Jualan Sisa
3.1 Tender/ Sebut Harga/ Jualan Terus

Langkah 10  Klik butang EI untuk membuat cetakan KEW.PS-22
Langkah 11 Klik butang [s1 untuk muat turun KEW.PS-22

2.4. PENGESAHAN HAPUSKIRA

Pengesahan Hapuskira yang telah didaftarkan perlu mendapat pengesahan dari Ketua Jabatan
sebelum Hapuskira dijalankan

Langkah-langkah bagi Pengesahan Hapuskira

Langkah 1 Klik Modul Ketua Jabatan
Senarai Sub Modul dipaparkan
Langkah 2  Klik Sub Modul Pengesahan Hapuskira
Pengesahan Hapuskira dipaparkan

Pengesahan Hapuskira @ Utama - Ketua Jabatan
Belum Selesai Telah Disahkan
Bil. Tarikh Permohonan No. Rujukan Tajuk Bil. Item
1 09-04-2020 MBSP/SU-101/K&H/2020/6 KEHILANGAN STOK 1 3

1 rekod < >

Pada tab BELUM SELESAI

Langkah 3 Klik
Maklumat Kehilangan & Hapuskira dipaparkan
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= Maklumat Kehilangan

O Maklumat Kehilangan

Tarikh Permohanan
Nama Stor
MNo. Kelulusan

Tarikh Kehilangan

£Z Senarai Stok Kehilangan

Maklumat Kehilangan & Hapuskira

[Z1 Laporan Awal KEW.PS-32

13-12-2023
STOR UTAMA ALAT TULIS LPPEN
T658940394857

08-11-2023

&% Jawatankuasa Penyiasat

Tajuk Kehilangan
Ho. Rujukan
Tarikh Kelulusan

HMasa Kehilangan

[21 Laporan Siasatan KEW.PS-34

# Utama

- Ketua Jabatan >
#, Keputusan Akhir
Bebas

Pertuduhan

Fengecanan
Ketua Jabatan

KEHILANGAN 1 Q—UL
LPPKN/STOU-LPPHNHG K&/ 2023T

11-12-2023

08:30AM

Langkah 4 Kl

K =~

Tab PENGESAHAN KETUA JABATAN dipaparkan

Langkah 5

Klik PENGESAHAN KETUA JABATAN

Pengesahan Ketua Jabatan dipaparkan

= Maklumat Kehilangan

Sila pilih Ketua Jabatan

Nama®

No. KjP

Maklumat Kehilangan & Hapuskira

[Z Laparan Awal KEW.PS-32

‘ Amirul Aiman bin Mohd Haizald

8 Jawatankuasa Penyiasat

‘ ©39893989898

Pengesahan Kehilangan | PPKN/STOU- PEKNHQ/K&H/2023/1

| No. Pekerja

[2 Laporan Siasatan KEW.PS-34

& Utama - Ketua Jabatan -

[ Pengesahan Ketua Jabatan~

‘ BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN ‘

‘ 0000 ‘

Langkah 6 Kl

ik E3

Senarai Kakitangan dipaparkan

Pi
Langkah 7

lih Ketua Jabatan

Kehilangan telah disahkan

Klik PENGESAHAN KEHILANGAN

= Maklumat Kehilangan

3 syor dan Ulasan

Mo. Kelulusan
Ulasan

Pengesahan Ketua Jabatan

(3 Senarai Stok

Lrekod

Maklumat Kehilangan & Hapuskira

[2) Laparan Awal KEW.PS-32

7858940394857
HILANG

NUR BASIRAH BINTI BORHANUDDIN

N
Bil. Perihal Stok
Baki Semasa
101-001-062-0003
1 ALAT TULIS PEJABAT : DAKWAT (INK) 38

STAMP PAD INK ARTLINE 50CC- MERAH

5 Jawatankuasa Penyiasat

Syor

Kategori Kehilangan

Kuantiti

Mohon Hapus Kira

[31 Laporan Siasatan KEW.PS-34

£ Utama - Ketua Jabatan =~

#, Keputusan Akhir

DICURI

Recurian

Can [3 Cetak Senarai Stok

Nilai Permahonan (RM)
Justifikasi

Seunit Jumlah

6.90 13.80 | HILANG

<H>

Langkah 8

Klik CETAK KEW.PS-35

KEW.PS-35 dipaparkan
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Cetak KEW.PS-35

a MY 1ot

@

- | -+ Automatic Zoom
KEW.P$-35
SIJIL HAPUS KIRA STOK

Merujuk surat kelulusan Bil. LULUS/2023 bertarikh 23-11-2023. Stok berikut telah dihapus kira
dan Dattar Stok berkenaan telah dikemaskini.

No. Kod Perihal Stok Kuantiti
101-001-055-0002 géﬁ ;?RL:'S (WRITING EEH) 10
L0001 | ST STave pAD HiTA 2
101-001-032-0003 ﬁggiig \A\LAELT';H 206M 20
101-001-032-0004 ﬁ::;:g z\’:;:ﬁ B0GM 38
101-001-079-0002 glistEE‘HSJQELES AND REMOVER 5
101-001-076-0001 gé:g::g 15CM 135
101-001-055-0004 sz L‘é‘;i:{WRIT“NG PEN) 35

{Tandatangan Ketua Jabatan) -~
Mama - SHARIMAH BINTI SALLEH
Javeatan : PENGARAH

Tarikh

Mama KementerianfiJabatan : BAHAGIAN KHIDMAT PENGURUSAN

Langkah 9 Klik butang E untuk membuat cetakan KEW.PS-35
Langkah 10 Klik butang [ untuk muat turun KEW.PS-35
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B. MODUL AMBIL ALIH STOR
N S

1. PENGENALAN

1.1. Fungsi

Modul Ambil Alih Stor adalah bertujuan untuk merekodkan proses Ambil Alih Stor dari Pegawai
Stor Lama kepada Pegawai Stor Baru

1.2. Objektif

Apabila berlaku pertukaran di antara Pegawai Stor tindakan berikut hendaklah diambil:-

Menyedia Perakuan Ambil Alih KEW.PS- 16 dalam tempoh dua (2) minggu dari tarikh
mengambil alih stor;

Membuat semakan di Kad Daftar Stok secara seratus peratus (100%) bagi memastikan baki
stok adalah sama dengan fizikal stok;

Perakuan Ambil Alih KEW.PS-16 hendaklah disediakan dan ditandatangani oleh kedua-dua
pegawai berkenaan dengan disahkan oleh Ketua Jabatan; dan

Pegawai Stor yang mengambil alih tugas stor hendaklah melakukan tindakan pelarasan stok
jika terdapat stok lebih atau kurang.

2. SUB MODUL AMBIL ALIH STOR

Sub Modul terdapat dibawah Ambil Alih Stor adalah :

Senarai Ambil Alih Stor

2.1. Senarai Ambil Alih Stor

Sub modul Ambil Alih Stor terdapat 4 tugasan , iaitu :

Mendaftar Ambil Alih Stor

Pemeriksaan Stok oleh Pegawai Stor
Pemeriksaan Stok oleh Pegawai Ambil Alih
Pengesahan Ketua Jabatan

2.1.1. Mendaftar Ambil Alih Stor

Langkah-langkah Mendaftar Ambil Alih Stor

Langkah 1 Klik Modul Ambil Alih Stor

Senarai submodul dipaparkan

Langkah 2 Klik Sub Modul Senarai Ambil Alih Stor

Senarai Ambil Alih Stor dipaparkan
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Senarai Ambil Alih Stor @ Utama > Ambil Alih Stor

Senarai Ambil Alih Stor @ -

Nama Stor ‘ Semua v Status Ambil Alih Semua v ‘
(o ] I =3
Bil. I No.Rujukan || Nama Stor I Mula |7 selesai !l Status || PegawaiStor 11 Pegawai Stor Baru it It
Tiada rekod.
0 rekod <>

Langkah 3 Klik Daftar Ambil Alih Stor
Ambil Alih Stor dipaparkan

Ambil Alih Stor

Stor SU-AL HQ - STOR UTAMA ALATULISHQ e

Pegawai Ambil Alih

Ketua Jabatan

e_ ||

Langkah 4

Langkah 5

Masukkan maklumat Ambil Alih Stor
e Pilih Stor

e Pilih Pegawai Ambil Alih

e Pilih Ketua Jabatan

Klik DAFTAR AMBIL ALIH STOR
Ambil Alih Stor berjaya didaftarkan

Senarai Ambil Alih Stor

@ Utama - Ambil Alin Stor

Senarai Ambil Alih Stor(@)

+ Daftar Ambil Al Stor

Nama stor | sema v | status amit At Semua -
o ] I -
Bil. 1 No. Rujukan 11 Namastor I mula U selesai |1 status || Pegawai Stor 11 Pegawai Stor Baru it 1t
1 MTIB/AMBILALIH/000L  STORUTAMAALATGANTI 12012021 Baru Administrator MIMI ADRINA BINTI NOR HAZAZI
WISDECKK
Lrekod 3 E

Langkah 6

Manual Pengguna Sistem G-STORE

Klik LIHAT
Maklumat Ambil Alih Stor dipaparkan
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Maklumat Ambil Alih Stor

MNo. Rujukan:  MTIB/AMBILALIH/0001

Tarikh:  2021-01-12 09:50:33.0

status: @ BARU

Perkembangan:

PUSAT PEMBANGUNAN KEMAHIRAN INDUSTRI KAYU (WISDEC), WISDEC SABAH

Stor:  STOR UTAMA ALAT GANTI WISDEC KK Tarikh Akhir:

@ Utama - AmbilAlinStor - Linat

Pemeriksaan Pegawai Stor 0% 0j0
Tarikh Mula:  12-01-2021

Pemeriksaan Pegawai Ambil Al 0% 00

— _e

Pegawai Stor:

Mulakan Pemeriksaan

(Z Senarai Stok Untuk Diperiksa [[J] # Perakuan Ambil Alih Stor

[o v

ot | st i ) Skt | Stapit —

sos [ st ) Siens | st -]

@A B 0 8 m

Diisi Oleh Pegawai Yang Menyerah Tugas Diisi Oleh Pegawai Yang Mengambil Alih
antistok p—— ctatan

Kod Stok 11 Jenis 11 sub-Jenis i Kuantiti Stok | Fizakal it Perbezaan i Fizakal i Perbezaan i I
o o
o o
WSy ASEORPEOT  DONELR o
WSO ASEORPEREOT | BULETIALGUNFD o
WSO ASEORPEREOT | BULETIALGUND o

Jumiah

q . BE

Langkah 7

Langkah 8

Klik KEMASKINI untuk Mengemaskini Maklumat Pemeriksaan Stok untuk
proses Ambil Alih Stor

Klik SEMAKAN STOK bagi mencetak Senarai Stok didalam stor bagi
tujuan catatan pemeriksaan

2.1.2. Pemeriksaan Pegawai Stor

Hanya PEGAWAI STOR DIBENARKAN merekodkan Pemeriksaan Stok

Langkah 9

Klik MULAKAN PEMERIKSAAN
Pengesahan Pemeriksaan Stok dipaparkan

Adakah anda pasti?

Mulakan pemeriksaan, segala proses melibatkan transaksi
akan dihalang sehingga pemeriksaan selesai.

‘ Batall ‘ Yal

_@

Langkah 10

Langkah 11

Manual Pengguna Sistem G-STORE

Klik YA untuk mengesahkan Pemeriksaan Stok dan klik BATAL untuk
membatalkan Pemeriksaan Stok

Klik YA

Pemeriksaan Stok disahkan
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(& Senarai Stok Untuk Diperiksa [ 4 Perakuan Ambil Alih Stor

‘Selesai Pemeriksaan Stok Oleh Pegawai Stor

KSESORIPERAEQT  CF

103-001-D10-0047  AKSESORIPERABOT  CB SCREW MBX25MM

103-001-010-0048  AKSESORIPERABOT  CB SCREWMBX3SMM

103-001-010-0028  AKSESORI PERABOT  DOWEL6X20 0

Katsgori ‘ Sila pilih. - | Sub-Kategori | Sila pilih... - ‘
Jenis ‘ sila pilih - | Sub-Jenis | Sita pilin ~ ‘
STl &=
Diisi Oleh Pegawai Yang Menyerah Tugas Diisi Oleh Pegawai Yang Mengambil Alih
Kuantiti Stok Kuantiti Stok Catatan
Ked Stok 1T Jenis 11 sub-Jenis 1T Kuantitistek ] Fizakal || Perbezaan 1t Fizakal 1] Perbezaan I It
103-001-010-0045  AKSESORI PERABOT  CB SCREWMGX1SMM 0 [

Langkah 12 Klik pada JENIS STOK
Pemeriksaan Stok dipaparkan

Pemeriksaan Stok

AKSESORI PERABOT / CB SCREW MEX20MM

Kuantiti Fizikal

=)@

Langkah 13 Masukkan Kuantiti Fizikal bagi stok hasil pemeriksaan

Langkah 14 Klik KEMASKINI
Kuantiti Fizikal stok berjaya dikemaskini

Ulang LANGKAH 12 hingga LANGKAH 14 sehingga semua stok telah diperiksa

@_' Selesai Pemeriksaan Stok Oleh Pegawai Stor |

Kategori ‘ Sita pilih - ‘ Sub-Kategori ‘ Sila pilih - |
Jenis ‘ Sila pilih - ‘ Sub-Jenis ‘ Sila pilih. - |
slslale =
Diisi Oleh Pegawai Yang Menyerah Tugas Diisi Oleh Pegawai Yang Mengambil Alih
Kuantiti Stek Kuantiti Stok Catatan
Kod Stok 11 Jenis 11 Sub-Jenis 11 KuantitiStok || Fizakal  |] Perbezaan I Fizakal || Perbezaan I un
103-001-010-0035  AKSESORIPERABOT | BULLET NAILGUNF30 o o
103-001-010-0042  AKSESORIPERAEOT | KERTAS PASIR 180 0 0
103-001-010-0043  AKSESORIPERABOT  KERTAS PASIR 240 0 0
103-001-010-0044  AKSESORIPERABOT | KERTAS PASIR 320 0 0
103-001-010-0038  AKSESORIPERABOT  BULLET STAPLER GUN o o
103-001-010-003¢ | AKSESORIPERABOT | LAMELONO.20 o o
Jumlah
P <>

Pemeriksaan Stok selesai dijalankan

Langkah 15 Klik Selesai Pemeriksaan Stok oleh pegawai Stor
Pemeriksaan Stok oleh Pegawai Stor direkodkan selesai

Manual Pengguna Sistem G-STORE
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2.1.3. Pemeriksaan Pegawai Ambil Alih

Hanya kakitangan yang didaftarkan sebagai PEGAWAI AMBIL ALIH sahaja yang

dibenarkan menjalankan Pemeriksaan

Selesai Pemeriksaan Stok Oleh Pegawail Ambil Alih Stor KEW.PS-16 m
Kategori ‘ Sila pitih... - | ‘Sub-Kategeri ‘ Sila pilin.. - ‘
Jenis ‘ Sila pitih... - | Sub-Jenis ‘ Sila pilin.. - ‘
S 3
Diisi Oleh Pegawai Yang Menyerah Tugas. Diisi Oleh Pegawai Yang Mengambil Alih
Kuantiti Stok Kuantiti Stok Catatan
Ked Stok 11 Jenis 1T Sub-Jenis 11 KuantitiStok |1 Fizakal  |] Perbezaan h Fizakal 1] Perbezaan i I
103-001-010-0036 AKSESORI PERABOT BULLET NAIL GUN F30 o o
103-001-010-0042 AKSESORI PERABOT KERTAS PASIR 180 o o
103-001-010-0043 AKSESORI PERABOT KERTAS PASIR 240 0 o
103-001-010-0044 AKSESORI PERABOT KERTAS PASIR 320 o o
103-001-010-0033 AKSESORI PERABOT BULLET STAPLER GUN o o
103-001-010-0034 AKSESORI PERABOT LAMELO NO. 20 o o
Jumlah
E <@

Langkah 16 Klik pada JENIS STOK
Pemeriksaan Stok dipaparkan

Pemeriksaan Stok

AKSESOR| PERABOT / KERTAS PASIR 180

Kuantiti Fizikal | 0 ‘

Catatan Catatan ‘

=0

Langkah 17 kemaskini maklumat pemeriksaan
= Masukkan Kuantiti Fizikal
= Masukkan Catatan
Langkah 18 Klik KEMASKINI
Kuantiti Fizikal stok berjaya dikemaskini

Ulang LANGKAH 16 hingga LANGKAH 18 sehingga semua stok telah diperiksa

Manual Pengguna Sistem G-STORE 16



@_ Selesai Pemeriksaan Stok Oleh Pegawai Ambil Alih Stor 2 0 KEWPS-16 || Semakan Stok

Kategori ‘ sila pilin. - ‘ Sub-Kategori ‘ Sila pilih... - |

Jenis ‘ sila pilin - ‘ Sup-Jenis ‘ Sita pilin - |

TI30° [e=)

Dilsi Oleh Pegawal Yang Menyerah Tugas  Dilsi Oleh Pegawal Yang Mengambil Alin

Kuantiti Stok Kuantiti Stok Catatan

Kod Stok 1T Jenis 11 sub-Jenis 11 Kuantitistok |1 Fizakal 1] Perbezaan I Fizakal ] Perbezaan it i
103-001-010-0035  AKSESORIPERABOT | BULLET NAIL GUN F30 0 0 0
103-001-010-0042  AKSESORIFERABOT | KERTAS PASIR 180 0 [} [}
103-001-010-0043  AKSESORIPERABOT | KERTAS PASIR 240 0 o o
103-001-010-004¢  AKSESORIPERABOT | KERTAS PASIR 320 0 0 0
103-001-010-0039  AKSESORIPERABOT | BULLET STAPLER GUN 0 0 0
103-001-010-003¢  AKSESORIPERABOT | LAMELONO.20 0 0 0

Jumiah
2~ <A

Pemeriksaan Stok selesai dijalankan
Langkah 19 Klik Selesai Pemeriksaan Stok oleh Pegawai Ambil Alih
Pemeriksaan Stok oleh Pegawai Ambil Alih direkodkan selesai
Langkah 20 Klik KEW.PS-16
KEW.PA-16 dipaparkan

Cetak KEW.PS-16

o 3 — | + | Automatic Zoom

PERAKUAN AMEIL ALIH STOR

| \ISDEC SABAH

TUGAs
Kusnil stok

. |mmon
5 Soram Waxismm

103001010 004
% Soran waxismm

Langkah 21 Klik El untuk membuat cetakan borang KEW.PS-16
Kiik [ untuk muat-turun borang KEW.PS-16

1.1.1. Pengesahan Ketua Jabatan

Hanya kakitangan yang didaftarkan sebagai KETUA JABATAN sahaja yang

dibenarkan menjalankan PENGESAHAN
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Maklumat Ambil Alih Stor & Utama > Ambil AlihStor > Linat

PUSAT PEMBANGUNAN KEMAHIRAN INDUSTRI KAYU (WISDEC), WISDEC SABAH

N ~ Pemeriksaan Pegawai Stor 100% 16/16
No.Rujukan:  MTIB/AMBILALIH/0001 Tarikh Mula:  12-01-2021
Stor:  STOR UTAMA ALAT GANTI WISDEC KK Tarikh Akhir:  12-01-2021 Bermeriksaan Pegaual Amil Al 100% 1615
Tarikh:  2021-01-12 09:50:32.0 Pegawai Stor:
status: @ PENGESAHAN KETUA JABATAN
Perkembangan:
Peratusan pemeriksaan semasa 90%. Baki melibatkan
pemeriksaan.
(& senarai Stok Untuk Diperiksa [ # Perakuan Ambil Alih Stor —@
PEGAWAI STOR PEGAWAI AMBIL ALIH DISAHKAN OLEH
Tandatangan Tandatangan Tandatangan
Nama -Administrator Nama MIMI ADRINA BINTI NOR HAZAZI Nama -Administrator
Javatan  :MyhssetAdmin Javatan  :Myhsset Admin Javatan  :Myhsset Admin
Tarikh 12-01-2021 Tarikh 12-01-2021

sahkan Verifikasi _a

Langkah 22  Klik PERAKUAN AMBIL ALIH STOR

Maklumat Pegawai dipaaprkan

Langkah 23  Klik SAHKAN VERIFIKASI

Ambil Alih Stor disahkan selesai

Manual Pengguna Sistem G-STORE
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